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Stellenkurzbezeichnung: Volontariat Assistenz der Geschaftsfihrung (m/w/d) (100%)
Tatigkeitsbereich/Berufsfeld: Administration, Befriebswirtschaft

Mit dem Internationalen Trickfilm-Festival Stuttgart — Festival of Animated Film (ITFS), das
weltweit zu einer der bedeutendsten Begegnungsstdtten der Animationsfilmbranche geworden ist,
organisiert die Film- und Medienfestival gGmbH eine Veranstaltung von infernationaler Bedeutung in
der Medienregion Stuttgart. Dariber hinaus richtet sie Raumwelten — Platiform fir Szenografie,
Architektur und Medien aus, eine leitveranstaltung fir Architekiur, Szenografie und Kommunikation
im Raum und ist Mitveranstalterin beim NaturVision Filmfestival.

Die Aufgabe der Film- und Medienfestival gGmbH ist die Vorbereitung und Durchfihrung von film-
und medienspezifischen Veranstaltungen in der Region Stuttgart.

Zur Verstarkung des Bereiches Assistenz der Geschdafisfihrung suchen wir ab sofort fir den
Zeitraum von 6 Monaten eine/n Volontar/in.

Sie bilden mit den beiden festangestellien Assistentinnen der Geschdftsfihrung ein Team und
unterstitzen in den administrativen und betriebswirtschafilichen Aufgabenstellungen wie allgemeine
Korrespondenz, Terminverwaltung und Biroorganisation, Buchhaltung, Rechnungsstellung, Ablage
und Archivierung im Bereich Administration/EDV.

Sie haben |hre Ausbildung in der &ffentlichen Verwaltung oder in einem kaufménnischen Beruf o.4.
erfolgreich abgeschlossen. Sie interessieren sich fur Film, Medien und kulturelle Events. Erste
Erfahrungen im  Bereich  Administration/Biroorganisation  nach  Ihrer  Ausbildung — wdaren
winschenswert. Sie besitzen gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, verfugen tber sehr gute
Kenntnisse der MS-Office Anwendungen und tber Erfahrung in der Arbeit mit Datenbanken. Sie
sind selbststandiges Arbeiten gewohnt und zeichnen sich durch Organisationstalent, Engagement,
Flexibilitat, Stressresistenz, Kommunikations- und Teamfahigkeit aus.

Wir bieten spannende und praxisbezogene Einblicke in die Planung und Durchfihrung eines
international agierenden Filmfestivals, eigenverantwortliches Arbeiten in einem engagierten Team
sowie weltweite Kontakte in der Film- und Medienbranche.

Sie sind interessiert und verfigen Uber die erforderlichen Qualifikationen und  Erfahrungen?
Dann schicken Sie Ihre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen per EMail bis spatestens 15. Februar
2019 an:

bewerbung@festival-gmbh.de

Film- und Medienfestival gGmbH
Silke Kabisch

Stephanstr. 33

/70173 Stuttgart

Tel.: 0711-92546-100

www festival-gmbh.de | www.[TFS.de
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